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Notă:
1. Dosarul personal se perfectează pentru fiecare elev din momentul înmatriculării şi se completează sistematic pînă la absolvirea instituţiei de învăţămînt .
2. Numărul dosarului personal trebuie să corespundă cu numărul de înregistrare al elevului în cartea alfabetică (de exemplu, nr. A/26 semnifică faptul, că elevul este înregistrat în cartea alfabetică la litera „A” sub nr.26).
3. În cazul, cînd elevul se transferă din instituţia dată de învăţămînt, dosarul personal, în baza cererii, se remite părinţilor sau tutorelui.

4. După absolvirea gimnaziului, dosarele personale se păstrează în arhiva instituţiei de învăţămînt timp de trei ani.
5. Responsabil de perfectarea şi completarea dosarelor personale ale elevilor este învăţătorul sau dirigintele clasei.

6. Înscrierile în dosarul personal se fac cu pix negru.
7. La fiecare sfîrşit de an, administraţia instituţiei de învăţămînt va verifica, în dosarele personale, corectitudinea datelor în „Tabelul reuşitei şcolare”, după care va aplica ştampila instituţiei de învăţămînt.
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