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Положение о школьном информационном сайте
теоретического лицея им.Н.Милеску Спэтару
1. Общие положения.

Настоящее Положение определяет понятия, цели, требования, организацию и работу школьного информационного сайта (далее – Сайт).

Сайт – информационный web-ресурс, имеющий четко определенную законченную смысловую нагрузку.
 Лицейский сайт является школьным публичным органом информации, доступ к которому открыт всем желающим.
1.1  Директор лицея назначает администратора сайта, который несет ответственность за функционирование информационного сайта, решение вопросов о размещении информации, об удалении и обновлении устаревшей информации.  
1.2 Сайт создается в целях активного внедрения информационных и коммуникационных технологий в практику деятельности  лицея, информационной открытости, информирования  учащихся, их родителей, населения. 
2. Цели и задачи школьного сайта.
2.1 Цель: поддержка процесса информатизации путем развития единого образовательного информационного пространства; представление лицея в Интернет- сообществе.

2.2 Задачи:
2.2.1 Обеспечение открытости деятельности лицея и освещение  в сети Интернет.

2.2.2 Создание условий для взаимодействия и информирования всех участников образовательного процесса: педагогов, обучающихся и их родителей.

2.2.3 Оперативное и объективное информирование о происходящих в  лицее процессах.

2.2.4 Распространение педагогического опыта участников образовательного процесса.

2.2.5 Формирование целостного позитивного образа лицея.
3. Требования к содержанию сайта.
Политика содержания школьного сайта  не должна противоречить законодательству Республики Молдова.

3.1 Лицейский сайт должен  обеспечивать открытость и доступность, иметь:
а) информацию:

-об истории лицея, о режиме, графике работы, контактных телефонах и об адресах электронной почты;

-о структуре и об органах управления лицеем;
-об уровне образования;

-о формах обучения;

-о нормативном сроке обучения;

-об описании образовательной программы с приложением ее копии;

-об учебном плане с приложением его копии;

-об аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждой дисциплине в составе образовательной программы) с приложением их копий (при наличии);

-о календарном учебном графике с приложением его копии;

-о методических и об иных документах, разработанных  лицеем для обеспечения образовательного процесса;

-о реализуемых образовательных программах с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой;

-об образовательных стандартах с приложением их копий (при наличии);

-о  директоре лицея, его заместителях,  в том числе:

· фамилия, имя, отчество  директора, его заместителей;

· контактные телефоны;

· адрес электронной почты;

-о персональном составе педагогических работников с указанием уровня образования, квалификации и опыта работы, в том числе:
· фамилия, имя, отчество  работника;

· занимаемая должность (должности);
· преподаваемые дисциплины;

· научная степень (при наличии);

·  дидактическая категория;
· данные о повышении квалификации и (или) профессиональной переподготовке (при наличии);
· общий стаж работы;

· стаж работы по специальности;
-о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности, в том числе сведения:

· о наличии оборудованных учебных кабинетов, 
· объектов для проведения практических занятий, 
· библиотеки, 
· объектов спорта, 
· средств обучения и воспитания, 
· об условиях питания и охраны здоровья обучающихся, 
-о доступе к информационным системам и информационно-телекоммуникационным сетям, 
-об электронных образовательных ресурсах, к которым обеспечивается доступ  учащихся;

-о наличии и условиях предоставления  учащимся мер социальной поддержки;

б) копии:
-устава Школы;

-локальных нормативных актов, правил внутреннего трудового распорядка и коллективного договора;

в) отчет о результатах самообследования;
г) иную информацию, которая размещается, опубликовывается по решению  педагогического коллектива и администрации  и (или) размещение, опубликование которой являются обязательными в соответствии с законодательством  Республики Молдова.
3.2.  Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта, включающая в себя ссылки на следующие информационно-образовательные ресурсы:

· официальный сайт Министерства Просвещения Республики Молдова
· официальный сайт ГУОМС мун. Кишинэу
3.3. Школьный сайт может содержать:
а) материалы о событиях текущей жизни  лицея (деятельность детских объединений, праздники, конференции, конкурсы, выставки и т.д.);

б) материалы о действующих направлениях в работе лицея (школьный музей, участие в проектах и.т.д.);

в) материалы передового педагогического опыта;

г) творческие работы  учащихся;

д) материалы, размещенные учителями, специалистами по своей специфике.

3.4. К размещению на школьном сайте запрещены:
3.4.1. Информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь.

3.4.2. Информационные материалы, порочащие честь, достоинство или деловую репутацию граждан или организаций.
3.4.3. Информационные материалы, содержащие пропаганду насилия, секса, наркомании, экстремистских религиозных и политических идей.
3.4.4. Любые виды рекламы, целью которой является получение прибыли другими организациями и учреждениями.
3.4.5. Иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Республики Молдова.

3.4.6. В текстовой информации Сайта не должно быть грубых грамматических и орфографических ошибок.

4. Способы размещения информации.

4.1. Информация пункта 3.  размещается на официальном сайте  лицея в сети Интернет в текстовой и (или) табличной формах, а также в форме копий документов в соответствии с требованиями к структуре сайта и формату представления информации.
4.2. При размещении информации  обеспечивается соблюдение требований законодательства  Республики Молдова о персональных данных.

4.3. Информация на официальном сайте  лицея в сети Интернет должна размещаться на русском и государственном языке.
5. Использование технологических и программных средств.

        Технологические и программные средства, которые используются для функционирования   сайта  лицея  в сети Интернет, должны обеспечивать:

а) доступ пользователей для ознакомления с размещенной на сайте информацией на основе свободного и общедоступного программного обеспечения;

б) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

в) возможность копирования информации на резервный носитель, обеспечивающий ее восстановление.
6. Ответственность.
6.1.  Директор лицея несет персональную ответственность за содержательное наполнение лицейского сайта.

6.2. При нарушении   настоящего Положения соответствующее лицо может быть привлечено к административной либо уголовной ответственности, согласно действующего законодательства.
6.3. Ответственность за некачественное текущее сопровождение Сайта несет администратор. Некачественное текущее сопровождение может выражаться:

6.3.1. В несвоевременном обновлении информации.

6.3.2. В совершении действий, повлекших причинение вреда информационному сайту.

6.3.3. В не выполнении необходимых программно-технических мер по обеспечению функционирования сайта.

7. Организация информационного сопровождения Сайта.
7.1. Администратор сайта может создать творческую группу (инициативные педагоги).
Администратор сайта обладает правом «вето» на публикацию информации на  сайте.  Редактирует информационные материалы, курирует деятельность по размещению материалов ответственными за разделы лицами.    
7.2. Доступ к информации на сайте имеют все желающие.  
7.3. Информационное наполнение Сайта осуществляется совместными усилиями  директора лицея, его заместителей,  представителями   подразделений работы  лицея.

7.4. По каждому разделу Сайта определяются ответственные лица, ответственные за подборку и предоставление соответствующей информации.  
7.5. Руководство обеспечением функционирования Сайта и его программно-технической поддержкой   возлагается на администратора Сайта.

7.6. Периодичность заполнения Сайта проводится не реже 4-х раз в месяц. 
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